
Phttps://www.elster.de/bportal/start 
 
Login → Man muss sich vorher als Kanzlei bei Elster anmelden (falls noch nicht geschehen) und dann 
eine Zertifikatsdatei anfordern.  
Die Datei benötigt man bei jedem Login! 
 

 
 
 
Nach dem Login muss man auf „Meine Formulare“ 
 

 
 

Hier muss man auf „Neue Formulare starten“  
 
Und hier das OSS-Formular auswählen (Es gibt 2 versch. – für EU und für Drittland) 



 
 
 
Im Formular: 
3.  

 
 
„Niederlassung hinzufügen“ – Muster: 
 



 
 
4.  
 

 
 



5.  Wenn man bei Registrierungsbeginn den „Regelfall“ auswählt, trägt sich das Datum von selbst ein: 
 

 
 
Wenn man auf „Alles prüfen“ klickt, sollte folgendes erscheinen: 
 

 
 
Anschließend kommt eine Zusammenfassung aller eingegebenen Daten.  
Diese Zusammenfassung kann man Drucken (PDF) – wir haben uns das abgespeichert als 
Dokumentation! 
 



 
Noch ein wichtiger Hinweis:  
Wenn man das Formular noch nicht endgültig absenden möchte (weil z.B. noch Daten fehlen), dann 
kann man das Formular jederzeit speichern und an dieser Stelle fortfahren. 
 

 
 
Man findet diese dann unter „Mein BOP“ unter den Formularen als Entwurf. 

 
 
Wenn man das Formular dann übermittelt hat, bekommt man eine Versandbestätigung (Export als 
PDF möglich) 
 
Die Bestätigung kommt ca. 2 Tage später und ist dann unter „Mein BOP“ im „Posteingang“: 

Auch das kann man sich als PDF exportieren. 
Man hat also am Ende insgesamt 3 Dateien pro Mandant (wenn man will). 


